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SEPERTI EDARAN
YBhg. Datuk/Datin Paduka/Prof/Tuan/Puan

PERANAN KETUA JABATAN UNTUK MEMANTAU STAF DI BAWAH SELIAAN
Dengan segala hormatnya perkara di atas adalah dirujuk.

2, Akta Badan-Badan Berkanun (Tatatertb dan Surcaj) 2000 [Akta 605] telah
memperuntukkan bahawa di bawah Peraturan 21(1) dan (2), Jadual Kedua, Akta Badan-Badan
Berkanun (Tatatertib dan Surcaj) 2000 (Akta 605):

* 21(1) Adalah menjadi tanggungjawab tiap-tiap pegawai untuk
menjalankan kawalan dan pengawasan tatatertib ke atas pegawai-pegawai
bawahannya dan untuk mengambil tindakan yang bersesuaian bagi apa-apa
pelanggaran peruntukan Peraturan — Peraturan ini.

21(2) Seseorang pegawai yang tidak menjalankan kawalan dan
pengawasan tatatertib ke atas pegawai-pegawai bawahannya, atau tidak
mengambil tindakan terhadap pegawai bawahannya yang melanggar mana-
mana peruntukan Peraturan-Peraturan ini hendaklah disifatkan telah cuai
dalam melaksanakan tugasnya dan tidak bertanggungjawab, dan dia boleh
dikenakan tindakan tatatertib”.

3. Umumnya peraturan-peraturan di bawah Akta 605 telah dimaklumkan secara langsung
atau tidak langsung kepada YBhg Datuk/Datin Paduka/Prof/Tuan/Puan melalui Pekeliling-
Pekeliling Universiti dan Garis Panduan Universiti yang dikeluarkan serta Ceramah Integriti dan
Akauntabiliti yang pernah diadakan sebelum ini oleh pihak pengurusan universiti.

4. Untuk makluman YBhg Datuk/Datin Paduka/Prof/Tuan/Puan, pihak pengurusan universiti
telah mengeluarkan Garis Panduan Pengendalian Salah Laku Staf di Peringkat Pusat
Tanggungjawab melalui Pekeliling Pendaftar Bilangan 32 Tahun 2008 bagi memastikan tindakan
yang bersesuaian di ambil Ketua Jabatan terhadap sebarang pelanggaran yang dilakukan oleh
staf. Ketua Jabatan juga boleh menghantar laporan salah laku terus kepada Unit Integriti jika
salah laku yang dilakukan adalah pada pandangan Ketua Jabatan adalah serius, berulang
ataupun tiada perubahan positif ditunjukkan staf walaupun peluang telah diberikan.
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o Walau bagaimanapun isu lambat membuat pelaporan bagi salah laku yang dilakukan
oleh staf serta markah prestasi tahunan staf tidak mencerminkan salah laku yang dilakukan
selalu ditegaskan dan dibincangkan dalam mesyuarat Jawatankuasa Tatatertib Kakitangan
Universiti Teknologi MARA.

6. Sehubungan itu, YBhg Datuk/Datin Paduka/Prof/Tuan/Puan adalah dikehendaki untuk
memastikan tindakan terhadap salah laku staf dilaksanakan secara tepat, pantas dan
berhemah bagi memastikan tindakan boleh diambil terhadap staf yang melakukan pelanggaran
salah laku serta penilaian prestasi adalah selari dengan tingkah laku staf.

7. Perhatian dan kerjasama pihak YBhg. Datuk/Datin Paduka/Prof/Tuan/Puan dalam
memastikan kepatuhan terhadap Peraturan 21, di bawah Akta 605 yang mana sebarang
ketidakpatuhan boleh menyebabkan YBhg. Datuk/Datin Paduka/Prof/Tuan/Puan dikenakan
tindakan tatatertib.

Sekian, terima kasih.

Yang benar

Qrave>

SAHOL HAMID ABU BAKAR
Naib Canselor
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SENARAI EDARAN :
PERANAN KETUA JABATAN UNTUK MEMANTAU STAF DI BAWAH SELIAAN

1 Timbalan Naib Canselor
(Akademik dan Antarabangsa)
Bahagian Hal Ehwal Akademik
Aras 4, Canseleri Tuanku Syed Sirajuddin
UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA
40450 Shah Alam
SELANGOR

2  Timbalan Naib Canselor
(Hal Ehwal Pelajar)
Bahagian Hal Ehwal Pelajar
Aras 4, Canseleri Tuanku Syed Sirajuddin
UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA
40450 Shah Alam
SELANGOR

3  Timbalan Naib Canselor
Penyelidikan & Inovasi
Aras 5, Canseleri Tuanku Syed Sirajuddin
UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA
40450 Shah Alam
SELANGOR

4  Timbalan Naib Canselor
Jaringan Industri, Masyarakat & Alumni
Aras 5, Canseleri Tuanku Syed Sirajuddin
UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA
40450 Shah Alam
SELANGOR

5. Pendaftar
Pejabat Pendaftar
Aras 3, Canseleri Tuanku Syed Sirajuddin
UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA
40450 Shah Alam
SELANGOR

6 Bendahari
Pejabat Bendahari
Aras 3, Canseleri Tuanku Syed Sirajuddin
UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA
40450 Shah Alam
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7  Penasihat Undang-Undang
Pejabat Penasihat Undang-Undang
Aras 6, Canseleri Tuanku Syed Sirajuddin
UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA
40450 Shah Alam
SELANGOR

8 Rektor
UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA Selangor
Kampus Puncak Alam
42300 Bandar Puncak Alam
SELANGOR

9 Rektor
UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA Perlis
Kampus Arau
Peti Surat 41
02600 Arau
PERLIS

10 Rektor
UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA Sarawak
Kampus Samarahan
Jalan Meranik
094300 Kota Samarahan
SARAWAK

11 Rektor
UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA Terengganu
Kampus Sura Hujung
23000 Dungun
TERENGGANU

12 Rektor
UNIVERSITI TEKNOLOG! MARA Perak
Kampus Sri Iskandar
Bandar Sri Iskandar
32600 Bota
PERAK



Rujukan Kami : 500-UInt.(6/2)
Tarkh: 1 8 DEC 2015

13 Rektor
UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA Pahang
Kampus Jengka
Lintasan Semarak
26400 Bandar Tun Abdul Razak
PAHANG

14 Rektor
UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA Melaka
Kampus Lendu
KM 26, Jalan Lendu
78000 Alor Gajah
MELAKA

15 Rektor
UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA Pulau Pinang
Kampus Permatang Pauh
Jalan Permatang Pauh
13500 Permatang Pauh
PULAU PINANG

16 Rektor
UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA Johor
Kampus Segamat
KM 12, Jalan Muar
85000 Segamat
JOHOR

17 Rektor
UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA Kelantan
Kampus Machang
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KELANTAN

18 Rektor
UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA Sabah
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Rektor
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08400 Merbok

KEDAH

Rektor

UNIVERSITI TEKNOLOG! MARA Negeri Sembilan
Kampus Kuala Pilah

Pekan Parit Tinggi

72000 Kuala Pilah

NEGERI SEMBILAN



